
Lehrling Bürokauffrau/-mann (m/w/d)

Zeig uns was du kannst! Wir bieten dir eine Top-Ausbildung im Bereich 
Sanitär-, Heizungs-, Luft- und Klimatechnik und suchen genau dich!

Hörburger GmbH & Co KG
Brolsstraße 11-15, 6844 Altach / 
Römergrund 9, 6830 Rankweil 
Österreich, www.hoerburger.at

Deine Energie. 
Deine Lehre. 
Deine Zukunft.

Aufgabengebiet:

–	 Postbearbeitung, Erstellung von Schriftstücken und  
	 Angeboten sowie Kundenbetreuung
–	 Verwaltung von Büromaterialien, Vorbereitung von 
	 Buchhaltungsdaten und Unterstützung bei der Inventur
–	 Nutzung von IT-Systemen, Bürosoftware und Bürogeräten 

Qualifikationen:

–	 Organisationstalent und Genauigkeit 
– 	 Sprachliches Gespür

Du lernst in einem motivierten Team, an einem modernen 
Arbeitsplatz und immer mit der Unterstützung von Profis. 
Unser Prämienmodell sowie spannende Firmenevents 
machen die Ausbildung interessant und abwechslungsreich. 
Bei ausgezeichnetem Erfolg übernehmen wir sogar die 
Kosten für deinen Führerschein. Bei uns stehen dir alle Auf-
stiegschancen offen – es liegt an dir, was du daraus machst!

Komm zum Schnuppern oder sende uns gleich deine 
Bewerbungsunterlagen: gruber.christoph@hoerburger.at


